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* Les étapes de mise en route de Cegid FLOW dans mon cabinet:

1- Autoriser l'application Cegid Flow dans lI'organisation du cabinet
2- Vérifier le paramétrage du dossier comptable

3- Inviter chacun de mes clients a collaborer

4- Activer Cegid Flow pour un dossier dans Cegid Loop

5- Activer DSP2, protocole bancaire

La documentation suivante vous propose de suivre pas a pas la procédure et des liens explicatifs.



Q Vos clients et vous Cegid

Vous allez ouvrir 'acces a Cegid Flow a vos clients entreprise.

Durant la procédure que vous suivrez les clients concerneés vont
recevoir des messages automatiques.

N'hésitez pas a les prévenir avant de débuter afin qu'ils puissent
collaborer efficacement et a leur transmette la documentation qui
les concerne.



https://cegidflow.cegid.com/wp-content/uploads/sites/15/2023/06/CEGID-FLOW-Connexion-Entreprise-r1.01.pdf
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Autorisez les
utilisateurs de Flow
a collaborer



Q Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer Cegld

Pour autoriser un utilisateur Cegid Flow a collaborer il doit étre
invité dans l'environnement Microsoft du cabinet.

Si vous l'avez-vous dé€ja fait passez directement a |'étape 4

Sinon, les étapes doivent étre derouléees pour
chaque utilisateur que vous abonnez a Cegid Flow



O Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer

ceqgid

Si cela n'a pas déja été fait, ajoutez votre client TPE a [’Azure Active Directory en tant
que nouvel utilisateur, en l'invitant sur le tenant Office 365 du cabinet
Connectez vous sur: https://portal.azure.com, en étant toujours connecté a votre compte LOOP

Choisissez de Gérer Azure Active Directory,

P Rechercher dans les ressources, services et documents (G+/)

Bienvenue dans Azure !

Vous n'avez pas d'abonnement 7 Consultez les options suivantes.

L

Commencer par un essai gratul§
d'Azure
Obtenez 200 USD de crédit gratuit sur

produits et services Azure, plus 12 moi:
de services gratuits populaires.

Démarrer En savoir plus o

"

Gérer Azure Active Directory

Gérez |'accés, définissez des stratégies
intelligentes et améliorez la sécurité avg
Azure Active Directory.

= Microsoft Azure S Rechercher dans les ressources, services et documents (G+/)

b .

»

Accéder aux avantages des
étudiants

Bénéficiez de logiciels gratuits, de cré
Azure ou d'un accés a Azure

uis Menu Utilisateurs

Accueil >

@ CEGID | Vue d'ensemble

Azure Active Directory

«
-
@ vue densemble

B3 Fonctionnalités d'évaluation

# Diagnostiquer et résoudre les

for Teaching aprés avair vérif|

En savoir plus &

problémes
Gérer
'volre a4 Utilisateurs I
& Groupes

External Identities
&k Rdles et administrateurs
& Unités administratives

5 Applications d'entreprise

#

- Ajouter ™ $83 Gérer les locataires Mouveautés

Vue d'ensemble Supervision Tutoriels
| £ Rechercher dans votre locataire
Informations de base

MNom CEGID

ID de locataire
Domaine principal

Licence

| tfilicata

604e5547-f49¢-4481-8476-c14f22fd79ch |D
cegidgroup.onmicrosoft.com

Azure AD Premium P1

10240



https://portal.azure.com/

Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer cegld

» Dans l'option Utilisateurs:
1. Rechercher pour Vvérifier si |'utilisateur n'a pas déja été créé
2. S'il n'existe pas encore, le créer par +Nouvel Utilisateur Invité

= Microsoft Azure R Rechercher dans les ressources, services et documents (G+/)

ol o

@ Utilisateurs | Tpus les utilisateurs (préversion)

CEGID - Azure Active Directclly

« Mouvel ut =—I = Mouvel utilisateur invité Ii — ;'_
Tous les utilisateurs (préversion)

0 Cette page inclut les préversions disponibles que vous pouvez évaluer. Afficher les prévers

Utilisateurs supprimés (préversion) SIII n:existe paS encore Ie
!

Rechercher: Si vous avez déja
créé I'utilisateur, vérifiez qu'il

Réinitialisation du mot de passe >

1 |
|,-’-7 Rechercher des utilisateurs I +7 Ajouter des filtres Créer:
| |

. s 2 pa &t tilizat ofe
est bien présent en tapant e = Menu « Utilisateurs »
X Diagnostiquer et résoudre les Mom T Nom d'utilisateur pri..*y.  Type d'utilisateur .
son nom dans la barre de problemes Option « + Nouvel
recherche des utilisateurs e [ e 1S Service Desk... DeonfinementDSi@cegid.. Membre utilisateur invité »
D . _BAL Devis Factures  devisfactures@cegidgrou... Membre
3 Journaux de connexion o
|:| _BAL Ingenierie_R... Ingeniere_Retail@cegidg.. Membre

B Journaux d'audit
D _BAL MetadITSupp... Metad|TSupport@cegidg... Membre



Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer

- Complétez la fiche

ceqgid

Cette opération est a effectuer pour chaque utilisateur TPE. Indiquez son adresse mail

Choisissez « Inviter un utilisateur »

Azure Active Directory admin center

E4ll Tableau de bord
= Tous les services
% FAVORIS
B Azure Active Directory
4a Utilisateurs

&8 Applications d'entreprise

Tableau de bord > Utilisateurs >

Nouvel utilisateur

Farma LOOP

O Das commentaires ?

() Créer un utilisateur Inviter un utilisateur

Invitez un nouvel utilisateur invité

Vel (1 )
L'utilisateur regoit par e-mail uns
invitation qu'il peut accepter afin de
commencer la collaboration.

Je souhaite convier des utilisateurs
invités en bloc

Aidez-moi 3 choisir




Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer

Indiquez @ minima nom/prénom et adresse mail

= Microsoft Azure A Rechercher dans les ressources, services et documents (G+/)

Accueil > Utilisateurs

Nouvel utilisateur

SUCCESS

A Des commentaires ?

Aidez-moi & choisir

Identité

Nem (O Exemple : « Chris Green =

Adresse e-mail * @ | Exemple : chris@contoso.com

Prénom |

MNom de famille I

H

Message personnel

ceqgid

Facultatif: Saisissez un message d’'accueil personnel

£ Rechercher dans les ressources, services et documents (G+/)

Accue Utilisateurs

X Nouvel utilisateur
SUCCESS

£ Des commentaires 7

Message personnel

Type de création

Invitation
Invitation
Groupes et roles

Invitation

Groupes 0 groupes sélectionnés
Réles Utilisateur

Invitation

Invitation

Invitation

<



Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer cegld

. Facultatif: Précisions sur l'utilisateur

(poste...)
Accuei > Utisateurs » Validez par « Inviter » pour envoyer
¥ .5 el ulNisateny; e automatiquement l'invitation a I'utilisateur

Y invite.

Paramatres Apres avoir envoye l'invitation,
e [ s comese # - le compte de l'utilisateur est

e > automatiquement ajouté au répertoire en

_ tant qu'invite.

o IPMI " N - La TPE recoit un mail de notification de la
- . part de Microsoft .

Nor delasocité
o Gestionnaire T L e Il est possible de bloquer I'acces a Office pour I'utilisateur.
T Ne bloque pas 'acceés a LOOP.



Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer

Exemple de message recu par
I'entreprise suite a I'ajout de
I'entreprise au tenant Office 365
du cabinet

Suivre le lien

« Accept invitation » pour
finaliser la procédure

Q = -
« B8 o0 § & 0 ¢ b=
JEROME invited you to access applications within their organization Bofie de récepsion x
’difmsuﬂ Invitations on behalf of LINK-ID <invites@microsoft com
fra nessage

aividuals

Block future invitations from this organization.

This invitation email is from LINKAD (link-ii fr) and may include advertising content. LINK-D has not provided a

link to their privacy statement for you to review. Microsoft Corporation facilitated sending this email but did not
validate the sender or the message.

a




Q Autorisez les utilisateurs de Flow a collaborer Cegld

Lors de l'acceptation de l'invitation :

« Sila TPE a un compte Microsoft Office : I'utilisateur se connectera avec |'adresse mail
associée a ce compte et son mot de passe Microsoft.

« Sila TPE a une adresse mail qui n‘est pas encore associée a un compte Microsoft, elle
sera invitée a créer son compte Microsoft. Voir documentation dédiée aux entreprises

Une fois l'invitation acceptée, |'utilisateur de l'entreprise est prét a collaborer en utilisant
Cegid Flow.


https://cegidflow.cegid.com/wp-content/uploads/sites/15/2023/06/CEGID-FLOW-Connexion-Entreprise-r1.01.pdf

A Merci de votre
= attention!

ceqgid



